
計畫書/報告書提送本市公共藝術審議會注意事項檢核表 

檢核項目 
是否合

格 

備

註 

計

畫

書

形

式 

是否以橫式書寫，並編製頁碼 
□是    
□否  

是否採雙面列印（重要圖面如基地圖、作品照片等請彩色列印) 
□是    
□否  

是否採頁面左側裝訂（勿使用膠環或膠片） 
□是    
□否  

計

畫

書

內

容 

是否依文化部設置計畫書範本之附表「設置計畫書文件審查清單」檢核各

項文件 

□是    
□否  

依文化部「契約書」範本填寫內文時，請刪除標題項下的「填寫說明」；刪

除之內文，請使用刪除線；增加之文字，請加底線 

□是    
□否  

依文化部「簡章」範本填寫內文時，請確認是否檢附「管理維護基本資料

表」及「管理維護檢查表」 

□是    
□否  

「徵選小組名單」，如未獲徵選小組全體成員同意公開者，請將名單置於信

封中彌封黏貼於計畫書內 

□是    
□否  

若採「邀請比件」徵選方式，應注意： 

1. 決定藝術家名單之程序是否完整記載於會議紀錄中 

2. 是否檢附「本市公共藝術邀請比件提名表」 

3. 是否檢附「參加邀請比件同意書」（由興辦機關自行擬定） 

□是    
□否  

若採「委託創作」方式，應注意： 

1. 決定藝術家名單之程序是否完整記載於會議紀錄中 

2. 是否檢附「參加委託創作同意書」（由興辦機關自行擬定） 

□是    
□否  

計

畫

書

圖

文 

封面頁之「提送日期」是否依實際提送日期填寫 
□是    
□否  

是否通篇使用正體「臺」、身「分」證、「布」置、會議「紀」錄 
□是    
□否  

圖片、圖面是否清晰，並加上圖說 
□是    
□否  

 

※上述相關表件皆可在本網站「文件下載」專區下載。 

※完成上述檢核後，請參考「臺中市辦理公共藝術作品設置案流程說明」辦理後續設置計畫書 

 送件審查事宜。 


